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SOSIAALIPALVELUJEN OMAVALVONTASUUNNITELMA 13.9.2021

PALVELUNTUOTTAJAA KOSKEVAT TIEDOT

Palveluntuottaja: Akaan kaupunki

Akaan kaupunki muodostaa Urjalan kanssa perusterveydenhuollon sekd vanhus- ja vammaistytn
yhteistoiminta-alueen. Palveluiden tuottamisesta vastaa Akaan kaupunki

Toimintayksikk6: AJULANTUPA

Palveluyksikon sijaintikunta yhteystietoineen

Akaan kaupunki

PL 34, 37801 Akaa
puh.(03)5691120

Vaihde avoinna ma - pe klo 8-16

Palvelumuoto:
Kehitysvammaisille aikuisille suunnattu ohjatun asumisen yksikk®, paikkoja 14+1 tukiasunto.

Toimintayksikon katuosoite
Ajulantie 29 b, A-Talo, 040-335 3540

Postinumero Postitoimipaikka
37800 AKAA
Vammaispalvelujohtaja Marjut Takanen Puhelin
Palveluesimies Marja-Leena Korpela 040 335 4274

040 335 3389
Sahkoposti

marjut.takanen@akaa.fi
marja-leena.korpela@akaa.fi
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Alihankintana ostetut palvelut ja niiden tuottaja:
Henkildkunnan ty6terveyshuollosta vastaa SUOMEN TERVEYSTALO

TOIMINTA-AJATUS, ARVOT JA TOIMINTAPERIAATTEET (4.1.2)

Toiminta-ajatus

Toimintayksikkd tarjoaa ohjattua asumista kodinomaisessa ymparistossa kehitysvammaisille
aikuisille.

Tavoitteena on asukaslahtdinen toiminta. Ryhmakoti on asukkaiden koti, jossa heita ohjataan oman
elaman hallintaan tuki- ja palvelusuunnitelman mukaisesti. Tavoitteena on tukea asukkaiden
arkielaman yksil6llisyytta, virikkeellisyytta, seka ohjata mielekkaisiin vapaa-ajan harrastuksiin.

Kaikilla on oikeus ja velvollisuus osallistua kodin toimintoihin. Saada apua, ohjausta niilla osa-alueilla
joihin omat taidot eivat riita.

Palvelujen tuottamista ohjaavat valtakunnalliset lait ja asetukset; mm. sosiaalihuoltolaki (2014/1301)
laki kehitysvammaisten erityishuollosta (1977/519), laki vammaisuuden perusteella jarjestettavista
palveluista ja tukitoimista (1987/380) sekd laki itsemaardamisoikeuden vahvistamisesta ja
rajoittamistoimenpiteista.

Toimintaamme ohjaavat myds Akaan kaupungin vammaispalveluohjeet.

Arvot ja toimintaperiaatteet

Yksikon toimintaa ohjaavat kehitysvammapalveluiden yleiset arvot: yksilollisyys, asiakaslahtoisyys,
itsemaaraamisoikeuden kunnioittaminen, toimintakyvyn yllapito. Asiakasta kuullaan ja ollaan lasna.

Asiakkaan ja omaisten toiveet huomioidaan.

Tavoitteena tuottaa laadukasta ja turvallista ohjausta niin, ettd asukas voi kokea elamansa
merkitykselliseksi ja arvokkaaksi.

RISKINHALLINTA (4.1.3)

Yksikdssa on kaytdssa vaaratekijdiden ja riskien tunnistamis- ja arviointimenetelma, joka paivitetaan
vuosittain yhdessa henkilokunnan kanssa. (Paivitys 1/ 2021)

Akaan kaupungin tydsuojelun toimintaohjelma on vuosittain henkildkunnan luettavissa ja
tulostettavissa kaupungin intranet- sivuilla.

Yksikk66n on laadittu palo- ja pelastussuunnitelma, joka paivitetaan vuosittain yhdessa kiinteiston
edustajan kanssa.

Kiinteistdbn omistaan Toijalan Vanhainkotisdati6, isAnndinnista vastaa Tapio Pirila p.0400 630808
Ajulantupa kuuluu Havulinnan asumisyksikén kanssa laadittuun palo- ja pelastus suunnitelmaan.

Yksikdssad on automaattinen halytysjarjestelma aluehalytyskeskukseen ja sprinklaus-jarjestelma.
Laitteiston kunnossa pidosta vastaa kiinteiston omistaja eli Toijalan vanhainkoti s&atio.
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Kaytbssd on Akaan haitta- ja vaaratapahtuminen raportointijarjestelma (HaiPro), johon koko
henkilokunta kirjaa ty6- ja asukasturvallisuuteen liittyvat poikkeamat.

Kiinteistoon liittyvat poikkeamat/korjauspyynnét tyontekijat ilmoittavat kiinteiston omistajalle heti
asian ilmaannuttua. Yksikéssa ei ole apuvalineita kaytossa.

Yksikdssa on asiakaskohtainen ladkehoitosuunnitelma seka yleinen ladkehoitosuunnitelma.

Terveydenhuollon ammattihenkilon patevyys tarkistetaan Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja
valvontaviraston (Valvira) yllapitAmasté terveydenhuollon ammattihenkilorekisterista (JulkiTerhikki).

Laakkeiden jakaminen tehd&éan ladkkeidenjakoon tarkoitetussa tilassa. Laakkeet tarkistetaan
kahteen kertaan. Laakehoidon kokonaisuudesta ja osaamisesta vastaa palveluesimies.
Laakehoidon toteutuksesta, kuten ladkkeiden tilaamisesta, jakamisesta dosettiin ja antamisesta
vastaavat yksikdssa terveydenhuollon laillistetut ammattihenkilét.

Riskien kasitteleminen

Haipro- ym. tapahtumat ka&sitelladn tydyhteisOpalavereissa. Laajempaa Kkasittelya vaativat
tapahtumat siirretddn kasiteltavaksi organisaation johdolle (ty6turvallisuusasiat tyoturvallisuus-
paallikélle, muut palveluesimiehelle ja vammaispalvelujohtajalle.) Kiinteistoon liittyvat riskit
kasitellaan kiinteiston omistajan kanssa.

Korjaavat toimenpiteet

Poikkeamatilanteiden analysoinnin avulla kehitetdan yksikon laatua ja turvallisuuskulttuuria.

Muutoksista tiedottaminen

Poikkeamatilanteiden esiin nostamat asiat kasitellaan tydyhteisOpalavereissa, joista tehdaan
muistio. Tarvittaessa laaditaan kirjalliset toimintaohjeet muutoksista.

Henkildkunta on my6s vastuussa informaation jakamisesta muille tahoille ja epaselvissa tilanteissa
tarkentamaan annettua informaatiota.

OMAVALVONTASUUNNITELMAN LAATIMINEN (3)

Omavalvonnan suunnittelusta/seurannasta vastaavat:

Vammaispalvelujohtaja Marjut Takanen p.040 335 4274
Palveluesimies Marja-Leena Korpela p. 040 3353389
Ajulantuvan henkildst6 p. 040 3353540

Suunnitelmaa paivitetddn, kun toiminnassa tapahtuu palvelun laatuun tai asiakasturvallisuuteen
liittyvid muutoksia. Vastuu paivittdmisesta on palveluesimiehelld ja tydyhteisolla.
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Omavalvontasuunnitelman julkisuus

Omavalvontasuunnitelma I6ytyy ilmoitustauluilta ja Akaan kaupungin nettisivuilta.

ASIAKKAAN ASEMA JA OIKEUDET (4.2)

Palvelutarpeen arviointi

Asiakkaan palvelun/hoidontarve arvioidaan ja sijoituspaatdés tehdddn monniammatillisessa
tyoryhmassa. Tyoryhma&an kuuluvat vammaispalvelujohtaja, palveluohjaaja, vammaispalveluiden

sosiaalitydntekija, palveluesimies ja yksikdn ohjaajat.

Yksikodssa jarjestetdan uuden asiakkaan tullessa hoitoneuvottelu, johon asiakas ja hanen omaisensa
/ laheisensa osallistuvat.

Ryhmakodin henkildokunta laatii yndessa asiakkaan, hdnen omaisensa/laheisensa ja palveluohjaajan
kanssa hoito/ohjaus suunnitelman(Palsu). Suunnitelmaan kirjataan asiakkaan omat toiveet ja
kaydaan lavitse asiakkaan elaman tarkeimpia kaannekohtia. Suunnitellaan toimenpiteet ja tuen
tarve, jolla mahdollistetaan asiakkaan turvallinen ja mielekas elama.

Palvelutarpeen arviointia tehdaan saannollisesti koko hoitosuhteen ajan.

Kirjaamisessa on kaytdssé Pegasos- asiakastietojarjestelma.
Suunniteltujen toimintojen toteutuminen ja arviointi kirjataan Pegasos-potilastietojarjestelmaan.

Hoito/palvelu suunnitelman tarkistus tehdaén, kun asukkaan tilassa/hoidossa tapahtuu muutoksia.

Asiakkaan kohtelu
ltsemaaraamisoikeuden vahvistaminen

Itsemadraamisoikeutta rajoittavia toimenpiteita ei saa ohjatun asumispalvelun yksikdssa kayttaa.
Kaikilla asukkailla on oma huoneen tai asunto. Asukkaalla on oikeus viettdd aikaa omissa
huoneissaan tai asunnoissaan. Asukas saa itse paattaa haluaako han tulla yhteisiin ryhmakodin
tiloihin. Henkilékunta kuuntelee asukkaan arkielaman toiveita ja pyrkii yhdessa asukkaan kanssa
toteuttamaan niita, mahdollisuuksien mukaan.

Kaikilla hoitotydntekijoilla on vastuu ja velvollisuus puuttua asukkaiden epdaasialliseen kohteluun ja
kertoa siitd esimiehelleen. Sosiaalihuollon henkildstéon kuuluvalla on 1.1.2016 alkaen ollut
sosiaalihuoltolain 488 mukainen velvollisuus ilmoittaa viipymaétta esimiehelleen, jos huomaa
tehtavissaan epakohtia tai ilmeisen epakohdan uhkia asiakkaan hoidon/huolenpidon
toteuttamisessa.

Kaltoinkohtelun eri ilmenemismuotojen esiintymisen tunnistaminen ja poistaminen vaatii
henkildkunnalta oman ja tydyhteisén toiminnan rehellisté ja avointa arviointia seka jatkuvaa
kehittamista.
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Kaltoinkohteluun puututaan valittémasti ja tilanne selvitetdan pikaisesti ja avoimesti kaikkia
osapuolia kuunnellen. Tapauksen vakavuuden perusteella tyontekijélle voi koitua asiakkaan
kaltoinkohtelusta tyénjohdollisia sanktioita, tai jopa rikosoikeudellisia seuraamuksia.

Mikali epaillaan, etta asiakkaan omainen/laheinen syyllistyy kaltoinkohteluun, pidetéaéan
hoitoneuvottelu, jossa keskustellaan asiasta omaisen kanssa. Omaisten kaynteja ei voida rajoittaa.
Pidetdan hoitoneuvottelu, jossa asiakkaan ja omaisen liséksi on paikalla vanhus- ja
vammaistyonjohtaja, palveluesimies, omahoitaja, ja muita mahdollisia edustajia. Ratkaisun
|dytamiseksi voidaan konsultoida myds poliisia ja edunvalvontaa.

Yksikon asiakas voi myos kaltoin kohdella toista asiakasta, jolloin yksikdssa ryhdytaan valittdmiin
toimenpiteisiin tilanteen uusiutumisen ehkéaisemiseksi. Asiakkaiden turvallisuuden varmistaminen
on tarkeinta.

Kaltoinkohtelua pyritaén tydyhteisossa ehkéisemaén henkiloston valinnalla, perehdytyksella seka
koulutuksella. Yksikossa on ohjeistus kaltoinkohtelun tunnistamisesta, kaltoinkohtelutilanteen
iimoittamisesta sekd opastus asiakkaan auttamisesta asiassa. Vaaratapahtumat ilmoitetaan
sahkaoisella HaiPro-Potilasturvallisuusilmoituksella.

Asiakkaan osallisuus
Palautteen keraaminen, kasittely ja kayttd toiminnan kehittamisessa

Yksikdssa on tehty asiakastyytyvaisyyskysely viimeksi vuonna 2020, seuraava toteutetaan vuoden
2022 aikana.

Asukkaiden ja omaisten/l&heisten spontaaniin palautteeseen reagoidaan (esim. kasvokkain saatu
palaute) ja se informoidaan tydyhteison jasenille ja esimiehille.

Akaan kaupungin nettisivujen kautta voi antaa myos Ajulantupaa koskevaa palautetta. Palautteen
antokohta 16ytyy sivuilta: Terveys ja perusturva/Vanhuspalvelut. Palautteet ohjautuvat
vammaispalvelujohtajalle.

Asukkailta tai heidan edustajiltaan ker&tdan vuosittain palautetta asiakastyytyvaisyyskyselylla.
Asiakaspalautteiden tulokset kdydaan lapi henkiléston kanssa ja sovitaan korjaavista toimenpiteista.
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Asukkaan oikeusturva
Muistutuksen vastaanottaja:

Palveluesimies Marja-Leena Korpela
Vammaispalvelujohtaja Marjut Takanen

Sosiaaliasiamies:

Satu Loippo/ Pikassos Oy p. 050 599 6413
osoite: Akerlundinkatu 2A 3.krs 33100 Tampere

Sosiaaliasiamies neuvoo asiakkaita asiakaslain soveltamiseen liittyvissa asioissa, avustaa
muistutuksen teossa, tiedottaa asiakkaan oikeuksista. Han toimii muutenkin asiakkaan oikeuksien
edistamiseksi ja toteuttamiseksi. Han seuraa asiakkaiden oikeuksien ja aseman kehitysta ja antaa
siitd selvityksen vuosittain kunnanhallitukselle.

Kuluttajaneuvoja:

Kuluttajaneuvonta Sisd-Suomen maistraatti p. 029 553 6901

Kuluttajaoikeusneuvojalta saa maksutta opastusta ja sovitteluapua riitatilanteessa. Asioinnin
helpottamiseksi neuvottele ensin myyjan kanssa. Kuluttajaneuvoja ei kasittele valtion ja kunnan
palveluita koskevia asioita

Toimintaa koskevat muistutukset kasitellaan tydyhteisdssa esimiehen toimesta, niiden henkildiden
kanssa, jotka mahdollisesti ovat osallisia asiassa. Muistutuksen tehnyt saa kirjallisen vastauksen.
Esimies raportoi muistutuksesta vammaispalvelujohtajalle ja perusturvajohtajalle. Tarvittaessa
jarjestetaan myos keskustelutilaisuus, jossa asianosaiset ovat paikalla.

Muistutus aiheuttaa aina tydyhteisdssa pohdinnan toiminnan, olosuhteiden, hoitotyon tai
vuorovaikutuksen kehittdmisestéd/muuttamisesta.

Henkildkunnan tai yksittdisen hoitajan koulutussuunnitelmassa huomioidaan myds muistutuksessa
esiin tulleet asiat.

Kantelu- ja muut valvontapaatokset kasitelldan siten, kuin valvontaviranomainen ohjeistaa ja
paattaa. Asian laadusta riippuen korjaavat toimenpiteet tehdaéan valittdmasti tai huomioidaan ehka
seuraavaa talousarviota laadittaessa. Kantelu- ja valvontapaatoksissa kasittelyssa vastuullisina
ovat esimiehen lisaksi vammaispalvelujohtaja seka perusturvajohtaja.

Muistutus kasitellaan yleensa kuukauden sisalla sen saamisesta. Kuitenkin laajaa selvitysta
vaativan muistutuksen kasittelyaika on 2-3 kuukautta.

PALVELUN SISALLON OMAVALVONTA (4.3)

Hyvinvointia, kuntoutumista ja kasvua tukeva toiminta
Ajulantuvan jokaisen tyontekijan vastuulla on kohdata jokainen asukas paivittain.

Mikali asukas ei tule ryhmékodin yhteisiin tiloihin on tydntekijan kaytava tervehtiméassa asukasta
hanen luonaan.
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Asukasta kannustetaan osallistumaan yhteisille aterioille, jolloin paivittainen kohtaaminen asukkaan
kanssa tapahtuu luontevasti.

Virkistystoimintaa jarjestetddn mahdollisuuksien mukaan omana toimintana seka yhteistydssa
omaisten ja vapaaehtoistoimijoiden kanssa.
Henkilokunta jarjestaa vapaa-ajalle esim. lenkkeilya, keilaamista, asioilla ja ostoksilla kayntia.

Asukkaat ovat mukana paikkakunnan partiotoiminnan ns. sisutoiminnassa jonka kautta he
osallistuvat erilaisiin tapahtumiin.

Asukkaat osallistuvat Valkeakosken seudun tukiyhdistyksen jarjestaméaéan vapaa-ajan toimintaan ja
Valkeakoski-opiston ihmissuhdekurssille.

Asukkaalle laaditun hoito- ja palvelusuunnitelmaan asetettuja tavoitteita, paivitetaén tarvittaessa.
Tavoitteiden toteutuminen ja seuranta kuuluvat henkildkunnalle.
Arviointia tapahtuu jatkuvasti yhteistydssa asukkaan, verkosto henkilostén ja omaisten kanssa.

Palveluohjaajan palvelut ovat tarvittaessa kaytettavissa.

Ravitsemus

Paivittaiset ateriat toimittavat yksikk6on Akaan kaupungin ruokapalvelut. Ateriat tulevat valmiina
Havulinnan jakelukeittion kautta. Henkilékunta huolehtii yndessa asukkaiden kanssa esille panon ja
annostelun.

Asukkaiden ravitsemustilaa seurataan saannéllisilla punnituksilla sekéa arvioimalla paivittaista
ravinnonsaantia ja nesteytysta.

Henkilékunta huolehtii myds tukiasunnossa asuvan ateriat ja tarvittavat elintarvikkeet seka ravinto
ohjauksen.

Painonhallintaan saadaan tarvittaessa ohjeistusta terveyskeskuksen kautta.

Hygieniakaytannot

Hygienian toteutumisesta vastaa koulutettu henkilékunta.
Asukkaita kannustetaan /ohjataan peseytymisissa ja siisteydessa.

Terveyden- ja sairaanhoito

Yksikon kaytettavissa on noin kerran kuukaudessa nimetty Akaan terveyskeskuksen omalaakéri.
Yksikon henkilokunta arvioi yksilokohtaisesti asukkaiden hoidon tarvetta.

Kiireellisissa tilanteissa asukkaat kayttavat Akaan terveyskeskuksen l|adkaripalveluja tai
omakustanteisesti yksityislaakarin palveluja. Muutoksiin reagoidaan mahdollisimman pian.

Kehitysvammaan liittyvat palvelut / erityiskysymykset hoidetaan PSHP:n kehitysvammapoliklinikan
kautta. KEVA —polin palveluja kaytetdan tilanteissa joissa Akaan omat palvelut eivat riit.

Keva-polilla kdydaan yksildllisen harkinnan mukaan n. 2-3 vuoden vélein jolloin arvioidaan asukkaan
kokonaistilanne ja tarkistetaan laakitys.
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Ladkehoito

Yksikdissd on kaytdssaan ajantasaiset asukaskohtaiset la&kehoitosuunnitelmat, joita paivitetdan
saannollisesti. Ladkkeet tilataan Akaan apteekista, asukas maksaa laékkeensa itse.

LOVE-koulutettu henkilokunta vastaa yhdessa esimiehen kanssa siita, etta toiminta on
ladkehoitosuunnitelman mukaista. LOVE- koulutusta jarjestetaan viiden vuoden vélein.

Asukkaille jaetaan viikoittain valmiit Iaédkedosetit joista annostelevat ladkkeensa joko omatoimisesti
tai ohjatusti.

Yhteisty0 muiden palvelunantajien kanssa

Yhteisty® verkostoon kuuluvat Akaan vammaispalveluiden tyontekijat ja paivittain tyo-
toimintakeskus Resiinan ohjaajat.

Asukkaan/omaisen/edunvalvojan luvalla voidaan antaa ja pyytaa haneen liittyvia hoitotietoja
puhelimitse ja potilastietojarjestelmén kautta.

Alihankintana tuotetut palvelut

Yksikossa ei kayteta alihankintapalveluja.

ASIAKASTURVALLISUUS (4.4)

Yhteisty0 turvallisuudesta vastaavien viranomaisten ja toimijoiden kanssa

Pirkanmaan Pelastuslaitos on vastuussa yksikén vuosittaisesta palotarkastuksesta.

Palo - ja pelastussuunnitelma laaditaan ja paivitetaan vuosittain kiinteistbén omistajan ja palo-
pelastusviranomaisten kanssa. Ajulantuvan suunnitelmat on yhdistetty asumisyksikkd Havulinnan

palo- ja pelastus suunnitelmaan.

Edunvalvonta-asioissa tehdaan yhteisty6ta yleisen edunvalvojan kanssa.

Kuvaus henkiloston perehdyttamisesté ja tdydennyskoulutuksesta

Uusien tyontekijoiden ja opiskelijoiden kohdalla nimetaan tyontekijalle perehdyttaja/vastuu ohjaaja,
koko henkilokunta on vastuussa perehdytyksesta. Perehdytettdva vastuutetaan myos itse
ottamaan selvaa kodin toimintatavoista / asukkaista. Perehdyttdamisen apuvalineeksi on luotu
yksikkdon oma perehdyttamisrunko, jota kdydaan lapi perehdyttamisen aikana. Perehdytysjakson
pituus on yksilollinen.

Potilastietojarjestelman kayttboikeudet mydnnetdén vasta, kun tyontekija on suorittanut vaadittavat
koulutukset. Lyhytaikaisille sijaisille ei kayttboikeuksia mydnneta.

Henkilokunnalle jarjestetaan koulutusta Akaan Kaupungin koulutussuunnitelman mukaisegti.
Tavoitteena on, etta tyontekijalle kertyy koulutuspaivid vuosittain 1-3 paivaa.
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Toimitilat

Ajulantuvalla on ryhmékodin puolella 4 kpl 26nelidn huonetta joissa omat kylpyhuoneet.
Ryhmaékodin tiloissa on yhteinen ruokailu-oleskelutila, sauna ja ulkorakennuksessa varastotilaa.
Samassa pihapiirissa on 9 erillista rivitaloasuntoa, 36 neliota, joissa pienoiskeittiot ja suihku/WC
tilat. Havulinnan asumisyksikon ylakerrassa on Ajulantuvan tukiasunto.

Asukkaat ovat vuokralla omissa asunnoissaan.

Ryhmakodin tilat ovat kaikkien vapaassa kaytdssa.

Kesaaikaan asukkaiden kaytdsséa on piha-alue.
Vierailuajat ovat vapaat

Siivous- ja pyykkihuolto

Siivouksesta huolehtivat asukkaat itsenaisesti henkilékunnan ohjauksella. Asukkaat siivoavat myés
yhteiskayttssa olevat tilat.

Asukas kylpy/ WC tilojen puhtaudesta huolehtii henkilékunta.

Ulkopuolinen siivooja kay 1x viikossa siistiméssa saunatilat.

Asukkaiden vaatteet ym. pyykit pestddn ryhmakodin tai rivitalon yhteydessad olevassa
pyykinpesuhuoneessa.

Asukkaat huolehtivat itse likaiset vaatteet pyykkiin ja puhtaat takaisin omiin huoneisiin.

Muutamalla asukkaalla on kaytdssadan henkilokohtainen pyykinpesukone.

Asukkaiden vaatteet ja liinavaatteet ovat omia.

Teknologiset ratkaisut

Ajulantuvalla ei ole teknisia valvontalaitteita.
Ulko-ovet ovat aina lukittuina. Asukkailla on omat avaimet joko omiin asuntoihinsa tai rynméakodin
huoneisiin.

Automaattinen palohalytys halyttaa palon sattuessa aluehalytyskeskukseen ja Havulinnan
vanhainkodin palovalvonta laitteistoon.

Ajulantuvalla on automaattinen sprinkleri-jarjestelma.
Palohalyttimen huolto kuuluu kiinteiston omistajalle.

Terveydenhuollon laitteiden ja tarvikkeiden hankinta, kaytén ohjaus ja huolto

Apuvadlineet ovat yksil6llisia.

Terveydenhuollon laitteista ja tarvikkeista vastaavan henkilén nimi ja yhteystiedot

Palveluesimies Marja-Leena Korpela 040-3353389 yhdessa henkilokunnan kanssa
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Asukastietojen kéasittely

Ajulantuvalla on otettu PEGASOS potilastietojarjestelma kayttdon 2016-2017 aikana.

Yksikdssa noudatetaan tietosuojaan ja henkilttietojen kasittelyyn liittyva lainsaadantoa seka
yksikolle laadittuja asiakas- ja potilastietojen kirjaamiseen liittyvia ohjeita ja viranomaismaarayksia.
Palveluesimies, henkildkunta ja tietosuoja valtuutettu valvovat kaytannon toimintaa ja kirjaamista.
Akaan kaupungin tietosuojavaltuutettu ohjeistaa ja kouluttaa henkilokuntaa myds aika ajoin.
Pegasoksen padkayttdja vastaa ohjelman lokitietojen tarkistuksesta.

Hoitajalle avataan kayttajaoikeudet Pegasos- hoitokertomukseen vasta, kun han on suorittanut
www.kanta.fi- sivujen tietosuojakoulutuksen ja kokeen. Kaytantd on sama myds opiskelijoiden
kohdalla. Tyontekijat, jotka eivat allekirjoita tydsopimusta, allekirjoittavat erillisen
vaitiolositoumuksen.

Ohjeistuksen muuttuessa, tietosuojavastaava informoi koulutustarpeesta, tarvittavasta
taydennyskoulutuksesta. Han myds jarjestaa koulutusta henkilokunnalle.

Tietosuojavastaavan nimi ja yhteystiedot:

Asko Mékinen p. 040 335 2000
Toimipaikka: Akaan kaupunki, PL 34, 37801 Akaa

OMAVALVONTASUUNNITELMAN HYVAKSYMINEN

(Omavalvontasuunnitelman hyvaksyy ja vahvistaa toimintayksikon vastaava johtaja)

Paikka ja paivays Akaassa 13.9.2021

Allekirjoitus
Marjut Takanen Marja-Leena Korpela
Vammaispalvelujohtaja Palveluesimies
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LOMAKKEEN LAADINNASSA ON HYODYNNETTY SEURAAVIA OPPAITA, OHJEITA JA
LAATUSUOSITUKSIA:

Sosiaalialan korkeakoulutettujen ammattijarjestoé Talentia ry, Ammattieettinen lautakunta:
Arki, arvot, elama, etiikka. Sosiaalialan ammattilaisen eettiset ohjeet.

- http://www.talentia.fi/files/558/Etiikkaopas 2012.pdf

STM:n julkaisuja (2011:15): Riskienhallinta ja turvallisuussuunnittelu. Opas sosiaali- ja
terveydenhuollon johdolle ja turvallisuusasiantuntijoille

- http://www.stm.fi/c/document_library/get file?folderld=2765155&name=DLFE-16622.pdf
STM:n julkaisuja (2014:4): Lastensuojelun laatusuositus

- http://www.stm.fi/c/document_library/get file?folderld=9882186&name=DLFE-30055.pdf

STM:n julkaisuja (2013:11): Laatusuositus hyvan ikaantymisen turvaamiseksi ja palvelujen
parantamiseksi
- http://www.stm.fi/c/document_library/get file?folderld=6511564&name=DLFE-26915.pdf

STM:n oppaita (2003:4): Yksilolliset palvelut, toimivat asunnot ja esteeton ymparisto.
Vammaisten ihmisten asumispalveluiden laatusuositus
- http://www.stm.fi/c/document_library/get file?folderld=28707&name=DLFE-
3779.pdf&title=Vammaisten _asumispalveluiden laatusuositus_fi.pdf

Potilasturvallisuus, Tydsuojelurahasto & Teknologian tutkimuskeskus VTT:
Vaaratapahtumista oppiminen. Opas sosiaali- ja terveydenhuollon organisaatiolle
- http://www.vtt.fi/files/projects/typorh/opas_terveydenhuolto-
organisaatioiden_vaaratapahtumista oppimiseksi.pdf

Valtakunnallisia ohjeita ja suosituksia omavalvonnan suunnittelun tueksi ikaihmisten
palveluissa
http://www.thl.fi/fi/tutkimus-ja-asiantuntijatyo/tyokalut/iakkaiden-neuvontapalvelut-ja-hyvinvointia-
edistavat-kotikaynnit/lait-suositukset-Kirjallisuus-kasitteet/valtakunnallisia-ohjeita-ja-suosituksia

Turvallisen ladkehoidon suunnittelun tueksi:
- Turvallinen ladkehoito -opas: http://www.stm.fi/julkaisut/nayta/ julkaisu/1083030

Valviran maarays terveydenhuollon laitteiden ja tarvikkeiden vaaratilanneilmoituksen
tekemisesta:
- Valviran maarays 4/2010:
http://www.valvira.fi/files/tiedostot/m/a/maarays 4 2010 kayttajan vt _ilmoitus.pdf

Tietosuojavaltuutetun toimiston ohjeita asiakas- ja potilastietojen kasittelyyn
- Rekisteri- ja tietoturvaselosteet:
http://www.tietosuoja.fi/fi/index/materiaalia/lomakkeet/rekisteri-jatietosuojaselosteet.html
- Henkilttietolaki ja asiakastietojen kasittely yksityisessa sosiaalihuollossa:
http://www.tietosuoja.fi/material/attachments/tietosuojavaltuutettu/tietosuojavaltuutetuntoimisto
[oppaat/6JfpsyYNj/
- Henkilotietolaki ja asiakastietojen kasittely yksityisessa sosiaalihuollossa.pdf

- Kuvaus henkildstdn perehdyttdmisesta ja osaamisen varmistamisesta liittyen tietosuoja-
asioihin ja asiakirja hallintoon sek& muuta lisétietoa sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista:
http://www.sosiaaliportti.fi/File/eef14b19-bacf-4820-9f6e-
9cc407f10e6d/Sosiaalihuollon+asiakasasiakirjat. pdf)
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